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1. Innledning
· bakgrunn for prosjektet. 
· definisjon av oppgaven og en utdyping av hva den går ut på.


2. Mål
· mål for prosjektet/ overordnet mål
· effektmål
· resultatmål
· læringsmål
· målgruppe.

3. Planlegging - organisering
· framdriftsplan, med gannt-diagram og milepæler.
· eventuelt organisering av ansvar i gruppeoppgaver.

4. Gjennomføring
· redegjøre for prosessen.
· vurdering av prosessen.
· revidert milepælplan, redegjøring for hva som måtte endres (spesielt i forhold til tid og milepæler som ble flyttet).
· problem underveis som påvirket prosjektet.

5. Vurdering av produkt
· pek på virkemidler som er brukt, og hvilken effekt de gir.
· vurder produkt i forhold til målsettinger.

6. Konklusjon
· vurdering av prosjektet.
· vurdering av måloppnåelse.
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